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Theo dbi sira chira/ bd sung tai li¢u
Ngay Vi tri Noi dung sira doi Ghi chu

Phan phdi tai liéu

TT Don vi
1 Ban T6 chuc nhén sy, thanh tra va phap ché
2 | Ban Tai chinh — Ké toan

3 Pon vi c6 vién chirc xin nghi viéc
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1. MUC PiCH

Quy trinh nay huéng dan trinh ty, thi tuc va thim quyén giai quyét nghi viéc ddi
v6i vién chirc va ngudi lao dong lam viée tai Truong Pai hoc Thi Dau Mot (sau ddy goi
tat 1a Truong) nhim dam bao cho cong tac giai quyét nghi viée khach quan, chinh x4c,
cong khai, minh bach.

2. PHAM VI AP DUNG

- Pham vi 4p dung: Quy trinh nay quy dinh vé viéc trinh ty, thu tuc giai quyét nghi viéc
ddi vai vién chic va nguoi lao dong lam viéc tai Truong Pai hoc Thu Dau Mat.

- Dbi tuong ap dung: Vién chirc va nguoi lao dong lam vi¢e tai Truong Pai hoc
Thu Dau Mat.

3. TAI LIEU THAM CHIEU
- Bo Luat lao dong;

- Luat Vién chtc ndm 2010; Luat Can bg, cong chuc va Luat vién chic sira doi
nam 2019.

- B6 luat bao hiém x4 hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2014;

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phua quy
dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha sta ddi, b sung mot sé didu cua Nghi dinh s
115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 ctia Chinh phu vé
Dao tao, bdi dudng can bo, cong chire, vién chicc va Nghi dinh s 89/2021/ND-CP
ngay 18 thang 10 nam 2021 stra d6i, bo sung Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP; Vian ban
hop nhét s6 06/VBHN-BNV ngay 16 thang 8 ndm 2022 cua Bo Noi vu vé dao tao, boi
dudng can bg, cong chic, vién chuec;

- Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP ngay 24 thang 10 nim 2013 cta Chinh pha quy
dinh vé bdi hoan hoc bong va chi phi dao tao va cac van ban huéng dan thi hanh; Thong
tu lién tich s6 04/2015/TTLT-BGDDT-BTC ngay 10 thang 3 ndm 2015 vé hudng dan
thuc hién mot s diéu cia Nghi dinh s 143/2013/ND-CP ngay 24 thang 10 ndm 2013
ctia Chinh pha quy dinh vé bdi hoan hoc bong va chi phi dao tao;

- Nghi quyét s6 36/NQ-HPT ngay 01 thang 7 nim 2024 cta Hoi dong trudng
Truong Pai hoc Tha Dau Mot vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Thu Dau Mot;
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- Quyét dinh s 793/QD-DHTDM ngay 28/6/2024 cua Trudng Pai hoc Thit Dau
M6t vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd nim 2024 cua Truong Pai hoc Tha Dau
Mot;

- Pon xin nghi viéc cua duong su;

- C4c hd so khac ¢ lién quan.

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA TU VIET TAT

4.1. Thuat ngir, dinh nghia

Giai quyét thoi viéc 1a quy trinh ma mot vién chire/nguoi lao dong, chinh thire

két thuc hop dong lam viéc/hop dong lao dong v6i don vi ma ho dang lam viéc.

4.2. Tir viét tit

Ban TCNSTTPC Ban T6 chuc nhan sy, thanh tra va phap ché

UBND Uy ban Nhén dan

BHXH Bao hiém xa hoi
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5. NQI DUNG QUY TRINH
5.1 Luu do

Chuyén vién Ban
TCNSTTPC tiép nhan ho so

Truéng Ban TCNSTTPC
kiém duyét

pong y l

Hiéu truong phé
duyét

!

B4o c4o UBND/LAy y kién cac don vi
c6 lién quan

YuIyo NI

Thuce hién tha tuc dén bu cac chi phi
truéc khi nghi viéc (néu c)

l

Soan thao quyét dinh

i

Hiéu truong ky
quyét dinh

!

Ban hanh Quyét dinh
va luu hd so
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5.2 M0 ta
111112112? Nguoi Pon vi H.ﬁ SO
TT Noi dung cong viéc ho chiu trach PO lien
oan <A phoi hop
R nhiém quan
thanh
Tiép nhan ho so xin nghi
viec (hd so da duoc BMO1-
Truong don vi cia Vvién 01 naav | Chuven vien QT.BTC
1 |chic va nguoi lao dong |, v?ez BTCyNSTT&PC NSTTP
dang lam viéc phé duyét C.19
va giri vé BTCNSTT&PC
trudc 15 ngay lam viéc)
Sau khi kiém tra du hd so, A n
chuyén vién phu trach béo _ | - Chuyen vien
. . X 02 ngay | BTCNSTT&PC
® | BToNSTTEPC | Kii | am viée | - Truong
. em BTCNSTT&PC
duyét
Truéong BTCNSTT&PC 02 ngay
3 trinh  Hiéu truong phé 1Am vié Hiéu truong
. am viéc
duyét
- UBND (d6i
Vi vién
chiac thuoc
tham quyén
UBND quan
Lay y kién xac nhan cua ly)
cac don vi c6 lién quan vé - Ban Tai
4 viéc vién chic xin nghi | 05 ngay | Chuyén vién chinh — Ké
viéc da hoan thanh trach | lam viéc | BTCNSTT&PC | toan
nhiém va nghia vu véi Nha - Ban Thu
truong. vién va hoc
liu
- Pon vi cua
vién  chuc
dang cong
tac
T6 chire hop xét dén bu chi - Hiéu truéng ..
,oas \ \ . A A | Ban Tai
phi cjao ta0 va pan hanh 03 ngay -Thanh vién Hoi chinh — Ké
5 Quyet dinh thu hoi chi phi 1Am Viee dong xét den bu 104N
dén bu theo dung quy dinh "~ | chi phi dao tao
(néu co) - BTCNSTT&PC
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fll:;l Nguwoi Pon vi Ho so
TT Noi dung cong viéc ho chiu trach Koy lien
oan nhiém phot hep guan
thanh :
- Vién chuc xin
nghi viéc
6 \S/%?:nt:?nar?l?lygfirilgr?gn&?é 02 ngay | . Chuyén vién
" ' BTCNSTT&PC
duyét
s . X a . - Truong
7 | Trinh ky Quyet dinh nghi | o) sy | BTCNSTT&PC
viéc . ,
i - Hi¢u trudng
- Ban hanh Quyét dinh dén
duong su va cac don vi
lién quan; , - Van phong Ban Tai
8 - Giai quyet trg cap thoi | 5-7 ngay | - BTCNSTT&PC | chinh  -Ke
viéc (néu cd) va ho so bao toan

hiém v6i BHXH;
- Luu ho so
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6. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu mau M3 s6 (néu c6)

1 | Pon xin nghi viéc BMO1.QT.BTCNSTTPC.19




BMO1-QT.BTCNSTTPC.19

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN NGHI VIEC
Kinh gtri: ‘
- Hiéu truong Truong Dbai hoc Thu Dau Mot; ,
- Truéng Ban T6 chic nhén su, thanh tra va phap che;
- TEn 0N Vi CONQ TAC ... .iveiiiiecieceee e

B I8 (] ST TP PR TP TRURPP PR

Ngay vao lam viéc: . ......... [eviiinnn. [oviiiinn.

Noi cu trt sau Khi nghi VIEC: .....oiiiiiiiiiiii e
Xin duoc nghi viéc ké tir ngdy.............. thang........... nam..............

SO dieN thoai: «..vveeeeeie e, EMAIL et
(Yo [N o | 0 VT oSSR TURSSPRPRIN
T6i cam doan hoan thanh tot nhiém vy duoc giao cho dén ngay t6i duoc phép nghi viéc va

bén lién quan dén cdng viéc t6i dam nhiém.
Binh Duong, ngay..... thang..... ndm........
Y kién ciia Truéng don vi Nguoi lam don
Dé nghi Hiéu truong giai quyét cho
Ong(Ba).....coveeeeieeieeiil nghi
viéc ké tir ngay........ oo A
Trwoéng don vi

Y kién ciia Truwéng Ban TCNSTT&PC Y kién caa Hiéu truwéng

Luwu ¥: Pon xin nghi viéc, thé can bg ngp tai Ban Té chic nhan sy, thanh tra va phép ché. Phdi bdo trude 30 ngay doi
Vé6i Hop dong lao dong xdc dinh thoi han va 45 ngay doi véi Hop dong khéng xdc dinh thoi han.



